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คู่มือการใช้งาน 

 จากการด าเนินการจัดท าโครงงานการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการ

ร้านบุญลือโฆษณา การใช้งานมีผูเ้กี่ยวข้องกับระบบทั้งหมด 3 ประเภท ได้แก่ เจา้ของกิจการ 

พนักงาน และผูดู้และระบบ โดยคู่มอืการใชง้านของแต่ละผูใ้ช้งานมีดังต่อไปนี้ 

คู่มือการใช้งานส าหรับเจ้าของร้าน   

 1. หน้าเข้าสู่ระบบส าหรับเจา้ของร้าน โดยจะให้ท าการกรอกข้อมูลช่ือผูใ้ช้และรหัสผา่น 

ก่อนจะท าการกดปุ่มเขา้สู่ระบบ ดังภาพที่ ก.1 

ภาพท่ี ก.1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบของเจ้าของร้าน 
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 2. เมื่อท าการล็อคอินเข้าสู่ระบบแล้ว เจ้าของร้านจะพบกับหนา้จอหลัก ซึ่งในหน้านี้จะ

บอกข้อมูลวัสดุในสต็อกของสตอ๊กวัสดุ ดังภาพที่ ก.2 

ภาพท่ี ก.2 แสดงหน้าหลักหลังเข้าสู่ระบบของเจ้าของร้าน 

 3. ฟังก์ชั่นแรกในส่วนของเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” จะเป็นการดูขอ้มูลส่วนตัวของตัวเอง 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว และแก้ไขรหัสผ่าน ดังภาพที่ ก.3 

ภาพท่ี ก.3 แสดงหน้าข้อมูลส่วนตัว 

 

 



189 

 

 4. เมื่อกดแก้ไขข้อมูล จากภาพที่ ก.3 จะเป็นการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ดังภาพที ่ก.4 

ภาพท่ี ก.4 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 5. เมื่อเจ้าของร้านท าการแก้ไขข้อมูลเป็นที่เรยีบร้อยแล้ว กด “บันทึกก” จากภาพที่ ก.

4 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลเรยีบร้อยแลว้ เพื่อแจง้ให้รู้ว่าการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย

แล้ว ดังภาพที ่ก.5 

 

 ภาพท่ี ก.5 แสดงหน้าแจ้งเตือนเมื่อแก้ไขข้อมูลส าเร็จ 
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 6. เมื่อกดเปลี่ยนรหัสผา่น จากภาพที่ ก.3 จะเป็นการแก้ไขรหัสผ่าน ดังภาพที ่ก.6 

ภาพท่ี ก.6 แสดงหน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 7. เมื่อเจ้าของร้านท าการเปลี่ยนรหัสผ่านเป็นที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก”จากภาพที่ 

ก.6 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขรหัสผ่านเรียบร้อย กรุณาเข้าสู่ระบบอีกครั้ง เพื่อแจ้งให้รู้ว่า

การแก้ไขรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว และให้ท าการเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งหลังจากเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ดังภาพที ่ก.7 

ภาพท่ี ก.7 แสดงหน้าแจ้งเตือนเมื่อแก้ไขรหัสผ่านส าเร็จ 
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 8. ฟังก์ชั่นที่สองในส่วนของเมนู “สต๊อกวัสดุ” จะเป็นการดูข้อมูลวัสดุในคลัง คน้หา

วัสดุ และเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลวัสดุ ดังภาพที ่ก. 8 

ภาพท่ี ก.8 แสดงหน้าสต๊อกวัสดุ 

 9 . เจ้าของร้านสามารถค้นหาวัสดุที่ต้องการค้นหาได้ ให้ท าการพิมพ์ชื่อของวัสดุ หรือ

รหัสของวัสดุลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.8 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

เปลี่ยนหนา้มายังหนา้วัสดุที่เจา้ของรา้นท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.9 

 

ภาพท่ี ก.9 แสดงหน้าค้นหาวัสดุ 
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 10. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มวัสดุที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มวัสดุ” จากภาพที่ ก.

8 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าเพิ่มวัสดุ ดังภาพที ่ก.10 

ภาพท่ี ก.10 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลวัสดุ 

 11. เมื่อเจ้าของร้านท าการเพิ่มวัสดุที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก” จากภาพที่ ก.10 จะ

พบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลวัสดุเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการเพิ่มวัสดุเรียบร้อยแล้ว 

ดังภาพที ่ก.11 

 

ภาพท่ี ก.11 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 
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 12. สามารถแก้ไขข้อมูลวัสดุที่ต้องการได้  ให้ท ากดปุ่มจาก จ า ก ภ า พ ที่  ก .8 

หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุ ดังภาพที ่ก.12 

ภาพท่ี ก.12 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุ 

 13. เมื่อเจ้าของร้านท าการแก้ไขข้อมูลวัสดุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.12 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลวัสดุเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการแก้ไข

ข้อมูลวัสดเุรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.13 

 

ภาพท่ี ก.13 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 

 

 



194 

 

 14. เจ้าของร้านสามารถท าการลบข้อมูลวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อเจ้าของร้านกดปุ่ม  ที่

วัสดุใดจากภาพที่ ก.8 จะมีหน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่าน

ต้องการลบข้อมูลวัสดุ ’ หากต้อการลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบให้กดยกเลิก ดัง

ภาพที ่ก.14 

ภาพท่ี ก.14 แสดงหน้าหน้าการแจ้งเตือนการลบข้อมูลวัสดุ 

 15. หน้าสต็อกวัสดุจะมีการแจ้งเตือนรายการวัสดุใกล้หมด เมื่อมีวัสดุที่คงเหลือที่ต่ า

กว่า 5 ช้ิน เพื่อให้ท าการสั่งซือ้วัสดุ ดังภาพที ่ก.15 

ภาพท่ี ก.15 แสดงหน้าการแจ้งเตือนรายการวัสดุใกล้หมด 
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 16. ฟังก์ช่ันที่สามในส่วนของเมนู “รายการการรับงาน” จะเป็นการดูข้อมูลรายการการ

รับงาน ค้นหารายการการ เพิ่มการรับงาน ใบเสนอราคา ใบเสร็จรับเงนิ ดังภาพที ่ก. 16 

 ภาพท่ี ก.16 แสดงหน้ารายการการรับงาน 

 17. เจ้าของร้านสามารถค้นหารายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท าการพิมพ์ เลขที่

ค าสั่งลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.16 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยน

หนา้มายังหนา้รายการการรับงานที่เจ้าของร้านท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.17 

ภาพท่ี ก.17 แสดงหน้าการค้นหารายการการรับงาน 
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 18. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มรายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มการ

รับงาน” จากภาพที่ ก.16 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลการ

สั่งงาน ดังภาพที ่ก.18 

 

ภาพท่ี ก.18 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน 

 19. จากภาพที่ ก.18 ตอ้งท าการเพิ่มวัสดุที่ตอ้งใชโ้ดยกดที่  จากภาพที่ ก.18 ใส่

วัสดุและจ านวนที่ตอ้งใชใ้นงานนั้น ๆ รวมถึง ค่าแรง ค่าติดตัง้ และอื่น ๆ จากนั้นจะแสดงราคา

รวมทั้งหมด และท าการกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” ดังภาพที ่ก.19 

ภาพท่ี ก.19 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน ในการเพิ่มวัสดุที่ต้องใช้ในงาน 
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 20. จากภาพที่ ก.19 เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จะท าการสรุปรายละเอียดค่าใช่จ่ายใน

งานนั้น ๆ ดังภาพที่ ก.20 

ภาพท่ี ก.20 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน ในการสรุปค่าใช่จ่าย 

 21. เมื่อเจ้าของร้านต้องการยืนยันการสั่งงาน กดปุ่ม “ยืนยันการสั่งงาน” จากภาพที่ 

ก.20 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมมูลเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการยืนยันรายการ

การรับงานเรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.21 

 

ภาพท่ี ก.21 แสดงหน้าการแจ้งเตือนยืนยันรายการการรับงานเรยีบร้อย 
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 22. เจ้าของร้านสามารถท าการลบรายการวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อเจ้าของร้านกดปุ่ม 

“ลบ” จากภาพที่ ก.20 หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการ

ลบรายการกล่องไฟ ?’ หากต้องการลบให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบให้กดยกเลิก ดัง

ภาพที ่ก.22 

ภาพท่ี ก.22 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลการสั่งงาน ในลบรายการที่เลือก 

 23. เจ้าของร้านสามารถกดดูรายละเอียดของใบเสนอราคาที่ต้องการได้ เมื่อเจ้าของ

ร้านกดปุ่ม “ใบเสนอราคา” จากภาพที่ ก.16 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้า

ใบเสนอราคา ดังภาพที่ ก.23 

ภาพท่ี ก.23 แสดงหน้าใบเสนอราคา 
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 24. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์ใบเสนอราคาที่ต้องการได้ เมื่อเจ้าของร้านกดปุ่ม “พิมพ์

ใบเสนอราคา” จากภาพที่ ก.23 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าพิมพ์ เมื่อ

เจ้าของร้านกดปุ่ม “พิมพ์” จะท าการปริ้นใบเสนอราคาผ่านเครื่องปริ้น ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบ

เสนอราคาให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.24 

ภาพท่ี ก.24 แสดงหน้าพิมพ์ใบเสนอราคา 

 25. เจ้าของร้านสามารถยืนยันการรับงานที่ตอ้งการได้ เมื่อเจ้าของร้านกดปุ่ม “ยืนยัน” 

จากภาพที่ ก.16 หนา้จอการแจ้งเตือนขึน้มาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ยืนยันการรับงาน ?’ 

หากต้องการยืนยันการรับงานให้ตอบตกลง สถานะจะเปลี่ยนจากรอยืนยันเป็น ‘ก าลัง

ด าเนนิการ’ และหากไม่ต้องการยืนยันการรับงานให้กดยกเลิก ดังภาพที ่ก.25 

ภาพท่ี ก.25 แสดงหน้ายืนยันการรับงาน 
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 26. เจา้ของร้านสามารถดูใบวางบิลที่ต้องการได้ เมื่อเจา้ของร้านกดปุ่ม “ใบวางบิล” 

จากภาพที่ ก.16 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียดงาน ดังภาพที ่

ก.26 

 

ภาพท่ี ก.26 แสดงหน้ารายละเอยีดงาน 

 27. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์ใบวางบิลได้เมื่อเจ้าของรา้นกดปุ่ม “พิมพ์ใบวางบิล” จาก

ภาพที่ ก.26 หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มพิมพ์ใบวางบิล เมื่อเจ้าของร้านกดปุ่ม “พิมพ์” จะท า

การปริ้นใบวางบิลผ่านเครื่องปริ้น ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบวางบิลให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่   

ก.27 

ภาพท่ี ก.27 แสดงหน้าพิมพ์ใบวางบิล 
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 28. เมื่อลูกค้าช าระเงินเรยีบร้อยแลว้เจ้าของรา้นสามารถยืนยันกการช าระเงนิโดย 

กดปุ่ม         หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มการช าระเงนิ ดังภาพที่ ก.28 

ภาพท่ี ก.28 แสดงฟอร์มการช าระเงนิ 

 29.เจ้าของร้านสามารถเพิ่มสลิปการช าระเงินของลูกค้าได้เมื่อกดปุ่ม จ า ก

ภาพที่ ก. 28 เมื่อเจ้าของร้านท าการเพิ่มรูปสลิปการช าระเงินเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “ยืนยัน” 

จะพบกับการแจ้งเตอืน ยืนยันการช าระเงินเรียบร้อย ถ้าไม่ต้องการยืนยันการช าระเงนิให้กดปุ่ม 

“ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.29 

ภาพท่ี ก.29 แสดงหน้าแจ้งเตือนเมื่อยืนยันการช าระเงนิส าเร็จ 
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 30. เจ้าของรา้นสามารถยกเลิก หรอืลบรายการการรับงานที่ต้องการได้โดยกดปุ่ม 

หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ยืนยันที่จะยกเลิกรายการ 

xxxxxxxx ?’ หากต้องการยกเลิกรายการให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการยกเลิกรายการให้

กดยกเลิก ดังภาพที ่ก.30 

ภาพท่ี ก.30 แสดงหน้ายืนยันการยกเลิกรายการ 

 31. ฟังก์ช่ันที่สี่ในส่วนของเมนู “สัง่ซือ้วัสดุ จะเป็นการดูข้อมูลรายการการสั่งซือ้ ค้นหา

รายการการการสั่งซือ้ เพิ่มการสั่งซือ้ ดูขอ้มูลผู้จัดจ าหน่าย และเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย  ดัง

ภาพที ่ก. 31 

ภาพท่ี ก.31 แสดงหน้าการสั่งซื้อวัสดุ 
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 32. เจ้าของร้านสามารถค้นหาการสั่งซื้อวัสดุได้ โดยท าการพิมพ์ชื่อของผู้จัดจ าหน่าย

ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.31 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้า

มายังหนา้การสั่งซือ้วัสดุที่เจา้ของรา้นท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.32 

ภาพท่ี ก.32 แสดงหน้าการค้นหาการสั่งซื้อวัสดุ 

 33. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มการสั่งซื้อได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มการสั่งซื้อ” จากภาพที่ ก.

31 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าเพิ่มการสั่งซือ้ ดังภาพที่ ก.33 

ภาพท่ี ก.33 แสดงหน้าเพิ่มการสั่งซื้อ 
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 34. เจ้าของร้านสามารถเลือกวัน/เดือน/ปี ที่จะสั่งพิมพ์  และเลือกผู้จัดจ าหน่ายที่

ต้องการสั่งซื้อได้ จากภาพที่ ก.31 ถ้าต้องการที่จะเพิ่มการสั่งซื้อให้กดปุ่ม “บันทึก” หลังจาก

นั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มรายการวัสดุที่จะสั่งซือ้ ถ้าไม่ต้องการที่จะเพิ่มการ

สั่งซื้อใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.34 

ภาพท่ี ก.34 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุ 

 35. เจ้าของร้านสามารถเลือกรายการวัสดุที่จะสั่งซื้อได้ จากภาพที่ ก.34 เมื่อเลือก

รายการวัสดุที่ตอ้งการแล้ว ช่องคงเหลือจะแสดงจ านวนคงเหลือของวัสดุที่เลือกในคลัง ดังภาพ

ที ่ก.35 

ภาพท่ี ก.35 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่อกรอกข้อมูล      
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 36. เมื่อกรอกข้อมูลของรายการเสร็จแล้วเจ้าของร้านสามารถเพิ่มรายการการสั่งซื้อ

วัสดุได้เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จากภาพที่ ก.35 เมื่อกดเพิ่มรายการแลว้รายละเอียดของการ

สั่งซื้อจะไปแสดงในตารางดา้นล่าง ดังภาพที ่ก.36 

ภาพท่ี ก.36 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดเพิ่มรายการ 

 37. เจ้าของร้านสามารถลบรายการวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ลบ” จากภาพ ก.36 หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายการการสั่งซื้อวัสดุ ?’ 

หากต้องการลบรายการการสั่งซื้อวัสดุให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบรายการการสั่งซื้อ

วัสดุ ให้กดยกเลิก ดังภาพที ่ก.37 

 
ภาพที่ ก.37 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดลบรายการวัสดุ 
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 38. เจ้าของร้านสามารถยืนยันรายการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ยืนยันการสั่งซื้อ” 

จากภาพที่ ก.37 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลการสั่งซื้อเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่า

การยืนยันขอ้มูลการสั่งซือ้เรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.38 

 
ภาพท่ี ก.38 แสดงหน้ายืนยันการสั่งซื้อวัสดุ 

 39. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดของใบสั่งซื้อที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม 

“ใบสั่งซือ้” จากภาพที่ ก.31  หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าใบสั่งซือ้วัสดุเข้า

บริษัท ดังภาพที่ ก.39 

ภาพท่ี ก.39 แสดงหน้าใบสั่งซื้อวัสดุเข้าบริษัท 
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 40. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุ” จากภาที่  

ก.39 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุเข้าบริษัท ถ้าต้องการพิมพ์

ใบสั่งซือ้วัสดุให้กดปุ่ม “พมิพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบสั่งซือ้วัสดุให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.

40 

ภาพท่ี ก.40 แสดงหน้าพิมพ์ใบสั่งซ้ือวัสดุเข้าบริษัท 

 41. เจ้าของร้านสามารถดูข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “ข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย” 

จากภาพที่ ก.31 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย ดังภาพ

ที ่ก.41 

ภาพท่ี ก.41 แสดงหน้าข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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 42. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหน่าย” จากภาพที่ ก.41 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ย ดังภาพที่ ก.42 

ภาพท่ี ก.42 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 43. เมื่อกรอกข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.42 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.43 

ภาพท่ี ก.43 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 
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 44. เจ้าของร้านสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  

 จากภาพที่ ก.41 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ย ดังภาพที่ ก.44 

ภาพท่ี ก.44 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 

 45. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.44 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกการแก้ไข

ข้อมูลผู้จัดจ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.45 

ภาพท่ี ก.45 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายส าเร็จ 
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 46. เจ้าของร้านสามารถเลือกลบข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม   

หน้าจอการแจ้งเตือนขึน้มาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายชื่อผู้จัดจ าหน่าย 

?’ หากต้องการลบใหต้อบตกลง และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที ่ก.46 

ภาพท่ี ก.46 แสดงหน้าลบข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 47. ฟังก์ช่ันที่ห้าในส่วนของเมนู “สารสนเทศ” จะเป็นการดูรายงานรายได้รา้น รายงาน

รายได้พนักงาน รายงานการสั่งซือ้วัสดุ  ดังภาพที ่ก.47 

ภาพท่ี ก.47 แสดงหน้ารายงานรายได้ร้าน 
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 48. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายงานรายได้ร้านของแต่ละปีได้ โดยกดเลือกที่ 

“รายงานประจ าปี” จากภาพที่ ก.47 และกดปุ่ม “รายงาน” กราฟจะแสดงรายได้ของร้านแต่ละ

เดือนของในปีนั้น ๆ ถ้าไม่ต้องการดูรายงานให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ดังภาพที ่ก.48 

ภาพท่ี ก.48 แสดงหน้ากราฟรายงานรายได้ร้าน 

 49. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายงานรายได้ร้านได้ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” จาก

ภาพที่ ก.48 หลังจากนั้นระบบจะท าการสร้างแท็บใหม่มายังหน้าพิมพ์รายงานรายได้ร้านถ้า

ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “ยกเลิก” จ าหนา่ย ดังภาพที ่ก.49 

ภาพท่ี ก.49 แสดงหน้าพิมพ์รายงานรายได้ร้าน 
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 50. หน้ารายงานรายได้ทั้งหมดของพนักงาน จะเป็นการดูรายละเอียดเงินเดือนของ

พนักงานแตล่ะคน และพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือน ดังภาพที ่ก.50 

 
ภาพท่ี ก.50 แสดงหน้ารายงานรายได้พนักงาน 

 51. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงินเดือน เป็นแบบรายปี หรือ รายเดือนที่

ต้องการได้ จากภาพที่ ก.50 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนพนักงาน ดังภาพที ่ก.51 

 
ภาพท่ี ก.51 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงาน แบบรายปี 
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 52 . เจ้ าของร้านสามารถ เลือกดู รายละเอียดรายปี ที่ ต้ องการได้ โดยกดปุ่ ม 

“รายละเอียด” จากภาพที่ ก.51 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงรายละเอียดเงินเดือนของ

พนักงาน ในแต่ละเดือนของปีที่เลือก ดังภาพที ่ก.52 

 
ภาพท่ี ก.52 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงานในปีที่เลือก 

 53. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงินเดือนพนักงานของเดือนที่ต้องการได้

เมื่อกดปุ่ม  จากภาพที่ ก.52 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนของพนักงานในเดือนที่เลือก ดังภาพที่ ก.53 

 
ภาพท่ี ก.53 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 
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 54. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของเดือนนั้นได้เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่  ก.53 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” 

ดังภาพที่ ก.54 

 
ภาพที่ ก.54 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 

 55. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานที่เลือกในปีนั้นได้เมื่อ

กดปุ่ม “พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.52 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์ม

พิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของปีที่เลือก ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.55 

 
ภาพท่ี ก.55 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเปีที่เลือก 
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 56. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงินเดือน แบบรายเดือนที่ต้องการได้โดย

กดเลือกแบบ “รายเดือน” จากภาพที่ ก.50 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้า

รายละเอียดเงนิเดือนพนักงาน ดังภาพที่ ก.56 

 
ภาพท่ี ก.56 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 

 57. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูเงินเดือนแบบรายเดือนที่ต้องการได้เมื่อกดปุ่มเลือก 

“เดือน” จากภาพที่ ก.56 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนทั้งหมดประจ าปีปัจจุบันของพนักงานที่เจ้าของรา้นเลือก ดังภาพที่ ก.57  

 
ภาพท่ี ก.57 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 

 



216 

 

 58. เจา้ของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงนิเดือนของพนักงานที่ต้องการได้โดยกด

ปุ่ม “รายละเอียด” จากภาพที่  ก.57 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้า

รายละเอียดเงนิเดือนของพนักงานที่เจ้าของรา้นเลือก ดังภาพที่ ก.58 

 
ภาพท่ี ก.58 แสดงหน้ารายละเอยีดเงนิเดือนพนักงานที่เจ้าของเลือก 

 59. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานคนนั้นได้เมื่อกดปุ่ม 

“พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.58 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” 

ดังภาพที่ ก.59 

 
ภาพท่ี ก.59 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงาน 
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 60. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานทุกคน ในเดือนที่เลือก

ได้เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.57 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดง

ฟอร์มพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของปีที่เลือก ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการ

พิมพ์ใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.60 

 
ภาพท่ี ก.60 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานทุกคนในเดือนที่เลือก 

 61. หน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ จะเป็นการดูรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุเข้าร้านในแต่

ละเดอืน ดังภาพที่ ก.61 

ภาพท่ี ก.61 แสดงหน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ 
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 62. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายงานการสั่งซื้อวัสดุได้โดยก าหนด วัน/เดือน/ปี วันที่

เริ่มต้น และวันเดือน/ปี วันที่สิ้นสุด จากภาพที่ ก.61 จากนั้นกดปุ่ม “ออกรายงาน” ถ้าไม่

ต้องการดูให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ดังภาพที ่ก.62 

ภาพท่ี ก.62 แสดงหน้ารายละเอยีดรายงานการสั่งซื้อวัสดุ 

 63. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายงานการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” 

จากภาพที่ ก.62 หลังจากนั้นระบบจะท าการสร้างแท็บใหม่มายังหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซื้อ

วัสดุต้องการพิมพ์ใหก้ดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์หก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.63 

ภาพท่ี ก.63 แสดงหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซ้ือวัสดุ 
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 64. ฟังก์ช่ันที่หกในส่วนของเมนู “ลงเวลาเข้างาน” จะเป็นการลงเวลาให้ของพนักงาน

ในส่วนต่าง ๆ  ดังภาพที่ ก.64 

ภาพท่ี ก.64 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงาน 

 65. เมื่อเจ้าของร้านต้องการค้นหาการลงเวลาของพนักงาน  ให้ท าการพิมพ์ ชื่อ 

นามสกุล หรือเบอร์โทรศัพท์ ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.64 หลังจาก

นั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าการลงเวลาของพนักงานที่เจ้าของร้านท าการค้นหา 

ดังภาพที ่ก.65 

ภาพท่ี ก.65 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงานที่ท าการค้นหา 
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 66. เจ้าของร้านสามารถลงเวลางานให้กับพนักงานได้ โดยกดที่ปุ่ม “ลงเวลาท างาน”

จากภาพที่ ก.64 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงาน

ของพนักงาน ดังภาพที่ ก.66 

ภาพท่ี ก.66 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของพนักงาน 

 67. เจ้าของร้านต้องกดเลือกเดือนที่จะลงเวลาก่อนที่จะท าการลงเวลา จากนั้นกดที่ปุ่ม 

“ค้นหา” จากภาพที่ ก.66 จะเป็นการไปยังเดือนที่เลือกในการลงเวลาเข้า-ออกงาน และ

สามารถลงเวลาเข้า-ออกงาน ในแต่ละวันได้เมื่อลงเวลาเข้า-ออกงองวันนั้นเสร็จแล้ว และจะ

ท าการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันทึก” ถ้าไม่ต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.67 

ภาพท่ี ก.67 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของพนักงาน 
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 68. ฟังก์ช่ันที่เจ็ดในส่วนของเมนู “ข้อมูลผูใ้ช้งาน” จะเป็นการดู เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูล

ของเจา้ของร้าน ข้อมูลพนักงาน และข้อมูลลูกค้า ดังภาพที ่ก.68 

ภาพท่ี ก.68 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของเจ้าของร้าน 

 69. เจ้าของร้านสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลเจ้าของร้านได้ ให้ท า

การพิมพ์ ชื่อผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.68 หลังจากนั้นระบบ

จะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าข้อมูลของเจ้าของร้านที่เจ้าของร้านท าการค้นหา ดังภาพที่ ก.

69 

ภาพท่ี ก.69 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของเจ้าของร้านที่ค้นหา 
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 70. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานได้เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน” จาก

ภาพที่ ก.68 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ ก.

70 

ภาพท่ี ก.70 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของเจ้าของร้าน 

 71. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.70 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.71 

ภาพท่ี ก.71 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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 72. เจ้าของร้านสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จาก

ภาพที่ ก.68 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ ก.

72 

ภาพท่ี ก.72 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 73. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแลว้ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันข้อมูล” จากภาพ

ที่ ก.72 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.73 

ภาพท่ี ก.73 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 
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 74. เจ้าของร้านสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผูใ้ช้งาน’ หากต้องการ

ลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.74 

ภาพท่ี ก.74 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 

 75. หน้าข้อมูลพนักงาน จะเป็นการดูข้อมูล เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของพนักงาน ดังภาพ 

ที่ ก.75 

ภาพท่ี ก.75 แสดงหน้าข้อมูลพนักงาน 
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 76. เจ้าของร้านสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลพนักงานได้ ให้ท าการ

พิมพ์ ชื่อผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.75 หลังจากนั้นระบบจะ

ท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของพนักงานที่เจ้าของร้านท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.76 

ภาพท่ี ก.76 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงานที่ค้นหา 

 77. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูล

ผูใ้ช้งาน” จากภาพที่ ก.75 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน 

ดังภาพที ่ก.77 

ภาพท่ี ก.77 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงาน 
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 78. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.77 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.78 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ก.78 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 79. เจ้าของร้านสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จาก

ภาพที่ ก.75 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ ก.

79 

ภาพท่ี ก.79 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 
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 80. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.79 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.80 

ภาพท่ี ก.80 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 81. เจ้าของร้านสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผูใ้ช้งาน’ หากต้องการ

ลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.81 

 

ภาพท่ี ก.81 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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 82. หน้าข้อมูลลูกค้า จะเป็นการดูข้อมูล เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของลูกค้าน ดังภาพที่ ก.

82 

ภาพท่ี ก.82 แสดงหน้าข้อมูลลูกค้า 

 83. เจ้าของร้านสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลลูกค้าได้ ให้ท าการ

พิมพ์ ชื่อ ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.82 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

เปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของพนักงานที่เจ้าของร้านท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.83 

ภาพท่ี ก.83 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้าที่ค้นหา 
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 84. เจ้าของร้านสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูล

ผูใ้ช้งาน” จากภาพที่ ก.82 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผูใ้ช้งาน 

ดังภาพที ่ก.84 

 

ภาพท่ี ก.84 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้า 

 85. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.84 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.85 

 

ภาพท่ี ก.85 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 
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 86. เจ้าของร้านสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จาก

ภาพที่ ก.82 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ ก.

86 

 

ภาพท่ี ก.86 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 87. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันข้อมูล” จากภาพ

ที่ ก.86 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.87 

ภาพท่ี ก.87 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 
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 88. เจ้าของร้านสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผูใ้ช้งาน’ หากต้องการ

ลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.88 

 

ภาพท่ี ก.88 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



232 

 

คู่มือการใช้งานส าหรับพนักงาน   

 1. หน้าเข้าสู่ระบบส าหรับพนักงาน โดยจะให้ท าการกรอกข้อมูลชื่อผูใ้ช้และรหัสผ่าน 

ก่อนจะท าการกดปุ่มเขา้สู่ระบบ ดังภาพที่ ก.89 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ก.89 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบของเจ้าของร้าน 
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 2. เมื่อพนักงานท าการล็อคอินเข้าสู่ระบบแล้ว พนักงานจะพบกับหนา้จอหลัก ซึ่งใน

หนา้นี้จะบอกข้อมูลวัสดุในสต็อกของสต๊อกวัสดุ ดังภาพที่ ก.90 

ภาพท่ี ก.90 แสดงหน้าหลักหลังเข้าสู่ระบบของพนักงาน 

 3. ฟังก์ชั่นแรกในส่วนของเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” จะเป็นการดูขอ้มูลส่วนตัวของตัวเอง 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว และแก้ไขรหัสผ่าน ดังภาพที่ ก.91 

ภาพท่ี ก.91 แสดงหน้าข้อมูลส่วนตัว 
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 4. เมื่อพนักงานกดแก้ไขข้อมูล จากภาพที่ ก.91 จะเป็นการแก้ไขข้อมูลสว่นตัว ดังภาพ

ที ่ก.92 

 

ภาพท่ี ก.92 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 5. เมื่อพนักท าการแก้ไขข้อมูลเป็นที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก” จากภาพที่ ก.92 จะ

พบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจง้ให้รู้ว่าการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ดัง

ภาพที ่ก.93 

 

ภาพท่ี ก.93 แสดงหน้าแจ้งเตือนเมื่อแก้ไขข้อมูลส าเร็จ 
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 6. เมื่อพนักงานกดเปลี่ยนรหัสผ่าน จากภาพที่ ก.91 จะเป็นการแก้ไขรหัสผา่น ดังภาพ

ที ่ก.94 

 

ภาพท่ี ก.94 แสดงหน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 7. เมื่อพนักงานท าการเปลี่ยนรหัสผ่านเป็นที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก” จากภาพที่ ก.

94 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขรหัสผ่านเรียบร้อย กรุณาเข้าสู่ระบบอีกครั้ง เพื่อแจ้งให้รู้ว่า

การแก้ไขรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว และให้ท าการเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งหลังจากเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ดังภาพที ่ก.95 

 

ภาพท่ี ก.95 แสดงหน้าแจ้งเตือนเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว 
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 8. ฟังก์ชั่นที่สองในส่วนของเมนู “สต๊อกวัสดุ” จะเป็นการดูข้อมูลวัสดุในคลัง คน้หา

วัสดุ และเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลวัสดุ ดังภาพที ่ก.96 

 

ภาพท่ี ก.96 แสดงหน้าสต๊อกวัสดุ 

 9 . เมื่อพนักงานต้องการค้นหาวัสดุ ให้ท าการพิมพ์ช่ือของวัสดุ หรอืรหัสของวัสดุลงใน

ช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.95 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายัง

หนา้วัสดุที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.97 

 

ภาพท่ี ก.97 แสดงหน้าวัสดุที่ค้นหา 
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 10. พนักงานสามารถเพิ่มวัสดุที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มวัสดุ” จากภาพที่ ก.96

หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าเพิ่มวัสดุ ดังภาพ ก.98 

 

ภาพท่ี ก.98 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลวัสดุ 

 11. เมื่อพนักงานท าการเพิ่มวัสดุที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก” จากภาพที่ ก.98 จะพบ

กับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลวัสดุเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการเพิ่มวัสดุเรียบร้อยแล้ว ดัง

ภาพที ่ก.99 

 

ภาพท่ี ก.99 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 
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 12. พนักงานสามารถแก้ไขข้อมูลวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จากภาพที่  ก.96

หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุ ดังภาพที ่ก.100 

 

ภาพท่ี ก.100 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุ 

 13. เมื่อพนักงานท าการแก้ไขข้อมูลวัสดุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” จากภาพ

ที่ ก.100 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลวัสดุเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการแก้ไขข้อมูล

วัสดุเรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.101 

 

ภาพท่ี ก.101 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 
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 14. พนักงานสามารถท าการลบข้อมูลวัสดุที่ตอ้งการได้ เมื่อพนักงานกดปุ่ม  ที่วัสดุใด

จะมีหน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลวัสดุ ’ 

หากต้อการลบใหต้อบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที ่ก.102 

 

ภาพท่ี ก.102 แสดงหน้าลบข้อมูลวัสดุ 

 15. หน้าสต็อกวัสดุจะมีการแจ้งเตือนรายการวัสดุใกล้หมด เมื่อมีวัสดุที่คงเหลือที่ต่ า

กว่า 5 ช้ิน เพื่อให้ท าการสั่งซือ้วัสดุ ดังภาพที ่ก.103 

 

ภาพท่ี ก.103 แสดงหน้ารายการวัสดุใกล้หมด 
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 16. ฟังก์ช่ันที่สามในส่วนของเมนู “รายการการรับงาน” จะเป็นการดูข้อมูลรายการการ

รับงาน ค้นหารายการการ เพิ่มการรับงาน ใบเสนอราคา ใบเสร็จรับเงนิ ดังภาพที ่ก.104 

 

ภาพท่ี ก.104 แสดงหน้ารายการการรับงาน 

 17. พนักงานสามารถค้นหารายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท าการพิมพ์ เลขที่ค าสั่ง

ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.104 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้า

มายังหนา้รายการการรับงานที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.105 

 

ภาพท่ี ก.105 แสดงหน้ารายการการรับงานที่ค้นหา 
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 18. พนักงานสามารถเพิ่มรายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มการรับ

งาน” จากภาพที่ ก.104 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลการสั่งงาน 

ดังภาพที ่ก.106 

 

ภาพท่ี ก.106 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน 

 19. จากภาพที่ ก.106 ต้องท าการเพิ่มวัสดุที่ตอ้งใชโ้ดยกดที่  ใส่วัสดุและจ านวนที่

ต้องใช้ในงานนั้น ๆ รวมถึง ค่าแรง ค่าติดตั้ง และอื่น ๆ จากนั้นจะแสดงราคารวมทั้งหมด และ

ท าการกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” ดังภาพที ่107 

 

ภาพท่ี ก.107 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน ในการเพิ่มวัสดุที่ต้องใช้ในงาน 
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 20. จากภาพที่ ก.107 เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จะท าการสรุปรายละเอียดค่าใช่จ่าย

ในงานนั้น ๆ ดังภาพที ่ก.108 

 

ภาพท่ี ก.108 แสดงหน้าเพิม่ข้อมูลรายละเอียดงาน ในการสรุปค่าใช่จ่าย 

 21. เมื่อพนักงานต้องการยืนยันการสั่งงาน กดปุ่ม “ยืนยันการสั่งงาน” จากภาพที่ ก.

108 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมมูลเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการยืนยันรายการการ

รับงานเรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.109 

 

ภาพท่ี ก.109 แสดงหน้าการแจ้งเตือนยืนยันรายการการรับงานเรียบร้อย 
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 22. พนักงานสามารถท าการลบรายการวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อพนักงานกดปุ่ม “ลบ” 

จากภาพที่ ก.108 หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบ

รายการกล่องไฟ ?’ หากต้องการลบให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบให้กดยกเลิก ดังภาพ

ที ่ก.110 

 

ภาพท่ี ก.110 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลการสั่งงาน ในลบรายการที่เลือก 

 23. พนักงานสามารถกดดูรายละเอียดของใบเสนอราคาที่ต้องการได้ เมื่อพนักงานกด

ปุ่ม “ใบเสนอราคา” จากภาพที่ ก.104 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าใบ

เสนอราคา ดังภาพที่ ก.111 

 

ภาพท่ี ก.111 แสดงหน้าใบเสนอราคา 
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 24. พนักงานสามารถพิมพ์ใบเสนอราคาที่ต้องการได้ เมื่อพนักงานกดปุ่ม “พิมพ์ใบ

เสนอราคา” จากภาพที่ ก.111 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าพิมพ์ เมื่อ

พนักงานกดปุ่ม “พิมพ์” จะท าการปริ้นใบเสนอราคาผ่านเครื่องปริ้น ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบ

เสนอราคาให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.112 

 

ภาพท่ี ก.112 แสดงหน้าพิมพ์ใบวางบิล 

 25. พนักงานสามารถยืนยันการรับงานที่ต้องการได้ เมื่อพนักงานกดปุ่ม “ยืนยัน” จาก

ภาพที่ ก.104 หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ยืนยันการรับงาน ?’ 

หากต้องการยืนยันการรับงานให้ตอบตกลง สถานะจะเปลี่ยนจากรอยืนยันเป็น ‘ก าลัง

ด าเนนิการ’ และหากไม่ต้องการยืนยันการรับงานให้กดยกเลิก ดังภาพที ่ก.113 

 

ภาพท่ี ก.113 แสดงหน้ายืนยันการรับงาน 
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 26. พนักงานสามารถดูใบวางบิลที่ต้องการได้ เมื่อพนักงานกดปุ่ม “ใบวางบิล” 

หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้ารายละเอียดงาน ดังภาพที่ ก.114 

 

ภาพท่ี ก.114 แสดงหน้ารายละเอียดงาน 

 27. พนักงานสามารถพิมพ์ใบวางบิลได้เมื่อพนักงานกดปุ่ม “พิมพ์ใบวางบิล” จากภาพ

ที่ ก.114 หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มพิมพ์ใบวางบิล เมื่อพนักงานกดปุ่ม “พิมพ์” จะท าการปริ้น

ใบวางบิลผ่านเครื่องปริน้ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์บวางบิลให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.115 

 

ภาพท่ี ก.115 แสดงหน้าพิมพ์ใบวางบิล 
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 28. เมื่อลูกค้าช าระเงินเรยีบร้อยแลว้พนักงานสามารถยืนยันการช าระเงินโดย 

กดปุ่ม         หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มการช าระเงนิ ดังภาพที่ ก.116 

 
ภาพท่ี ก.116 แสดงฟอร์มการช าระเงนิ 

 29. พนักงานสามารถเพิ่มสลิปการช าระเงนิของลูกค้าได้เมื่อกดปุ่ม   จากภาพที่ 

ก. 117 เมื่อพนักงานท าการเพิ่มรูปสลิปการช าระเงินเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “ยืนยัน” จะพบกับ

การแจ้งเตือน ยืนยันการช าระเงินเรียบร้อย ถ้าไม่ต้องการยืนยันการช าระเงินให้กดปุ่ม 

“ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.117 

 

ภาพท่ี ก.117 แสดงหน้าแจ้งเตือนช าระเงนิเรยีบร้อย 
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 30. พนักงานสามารถยกเลิก หรอืลบรายการการรับงานที่ต้องการได้โดยกดปุ่ม 

หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ยืนยันที่จะยกเลิกรายการ xxxxxxxx 

?’ หากต้องการยกเลิกรายการให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการยกเลิกรายการให้กดยกเลิก 

ดังภาพที ่ก.118 

 

ภาพท่ี ก.118 แสดงหน้ายืนยันการยกเลิกรายการ 

 31. ฟังก์ชั่นที่สี่ในส่วนของเมนู “สั่งซื้อวัสดุ จะเป็นการดูข้อมูลรายการการสั่งซือ้ ค้นหา

รายการการการสั่งซื้อ เพิ่มการสั่งซื้อ ดูข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย และเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย  ดัง

ภาพที ่ก.119 

 

ภาพท่ี ก.119 แสดงหน้าการสั่งซื้อวัสดุ 
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 32. พนักงานสามารถค้นหาการสั่งซื้อวัสดุได้ โดยท าการพิมพ์ชื่อของผู้จัดจ าหน่ายลง

ในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.119 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้า

มายังหนา้การสั่งซือ้วัสดุที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.120 

 

ภาพท่ี ก.120 แสดงหน้าการค้นหาการสั่งซื้อวัสดุ 

 33. พนักงานสามารถเพิ่มการสั่งซือ้ได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มการสั่งซือ้” จากภาพที่ ก.119

หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าเพิ่มการสั่งซือ้ ดังภาพที ่ก.121 

 

ภาพท่ี ก.121 แสดงหน้าเพิ่มการสั่งซื้อ 
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 34. พนักงานสามารถเลือกวัน/เดือน/ปี ที่จะสั่งพิมพ์ และเลือกผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการ

สั่งซื้อได้ จากภาพที่ ก.121 ถ้าต้องการที่จะเพิ่มการสั่งซื้อให้กดปุ่ม “บันทึก” หลังจากนั้นระบบ

จะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มรายการวัสดุที่จะสั่งซื้อ ถ้าไม่ต้องการที่จะเพิ่มการสั่งซื้อให้

กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.122 

 
ภาพท่ี ก.122 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุ 

 35. พนักงานสามารถเลือกรายการวัสดุที่จะสั่งซื้อได้ จากภาพที่ ก.122 เมื่อเลือก

รายการวัสดุที่ตอ้งการแล้ว ช่องคงเหลือจะแสดงจ านวนคงเหลือของวัสดุที่เลือกในคลัง ดังภาพ

ที่ ก.123 

 

ภาพท่ี ก.123 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่อกรอก 
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 36. เมื่อกรอกข้อมูลของรายการเสร็จแล้วพนักงานสามารถเพิ่มรายการการสั่งซือ้วัสดุ

ได้เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จากภาพที่ ก.123 เมื่อกดเพิ่มรายการแล้วรายละเอียดของการ

สั่งซื้อจะไปแสดงในตารางดา้นล่าง ดังภาพที ่ก.124 

 

ภาพท่ี ก.124 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดเพิ่มรายการ 

 37. พนักงานสามารถลบรายการวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ลบ” จากภาพ ก.124 หน้าจอการ

แจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายการสั่งซื้อวัสดุ ?’ หาก

ต้องการลบรายการสั่งซื้อวัสดุให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบรายการสั่งซื้ อวัสดุให้กด

ยกเลิก ดังภาพที ่ก.125 

 
ภาพท่ี ก.125 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดลบรายการวัสดุ 
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 38. พนักงานสามารถยืนยันรายการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ยืนยันการสั่งซื้อ” จาก

ภาพที่ ก.124 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลการสั่งซื้อเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการ

ยืนยันข้อมูลการสั่งซื้อเรียบร้อยแลว้ดังภาพที ่ก.126 

 
ภาพท่ี ก.126 แสดงหน้ายืนยันการสั่งซื้อวัสดุ 

 39. พนักงานสามารถเลือกดูรายละเอียดของใบสั่งซื้อที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “ใบสั่ง

ซือ้” จากภาพที่ ก.119 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหนา้ใบสั่งซื้อวัสดุเข้าบริษัท 

ดังภาพที ่ก.127 

 
ภาพท่ี ก.127 แสดงหน้าใบสั่งซ้ือวัสดุเข้าบริษัท 
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 40. พนักงานสามารถพิมพ์ใบสั่งซือ้วัสดุ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งซือ้วัสดุ” จากภาพที่ ก.

127 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุเข้าบริษัท ถ้าต้องการพิมพ์ใบสั่ง

ซือ้วัสดุใหก้ดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์บสั่งซื้อวัสดุให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.128 

 
ภาพท่ี ก.128 แสดงหน้าพิมพ์ใบสั่งซ้ือวัสดุเข้าบริษัท 

 41. พนักงานสามารถดูข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “ข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย” 

จากภาพที่ ก.119 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าข้อมูลผูจ้ัดจ าหน่าย ดังภาพ

ที ่ก.129 

 
ภาพท่ี ก.129 แสดงหน้าข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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 42. พนักงานสามารถเพิ่มข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหน่าย” จากภาพที่ ก.129 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ย ดังภาพที่ ก.130 

 
ภาพท่ี ก.130 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 43. เมื่อกรอกข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.130 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้

จัดจ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.131 

 

ภาพท่ี ก.131 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 
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 44. พนักงานสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม   

จากภาพที่ ก.129 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

ดังภาพที ่ก.132 

 
ภาพท่ี ก.132 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 45. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.132 จะพบกับการแจ้งเตือน แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.133 

 

ภาพท่ี ก.133 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 
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 46. พนักงานสามารถเลือกลบข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม   

หน้าจอการแจ้งเตือนขึน้มาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายชื่อผู้จัดจ าหน่าย 

?’ หากต้องการลบใหต้อบตกลง และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที ่ก.134 

 
ภาพท่ี ก.134 แสดงหน้าลบข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 47. ฟังก์ช่ันที่ห้าในส่วนของเมนู “สารสนเทศ” จะเป็นการดูรายงานรายได้ ดังภาพที่ ก.

135 

 

ภาพท่ี ก.135 แสดงหน้ารายได้ของฉัน 
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 48. พนักงานสามารถเลือกดูปีที่อยากดูได้ จากภาพที่ ก.135 หลังจากนั้นระบบจะท า

การเปลี่ยนหนา้มายังหนา้รายได้ของปีที่เลือก ดังภาพที ่ก.136 

 

ภาพท่ี ก.136 แสดงหน้ารายได้ของฉันท่ีเลือก 

 49. หน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ จะเป็นการดูรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุเข้าร้านในแต่

ละเดอืน ดังภาพที่ ก.137 

 
ภาพท่ี ก.137 แสดงหน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ 
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 50. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายงานการสั่งซื้อวัสดุได้โดยก าหนด วัน/เดือน/ปี วันที่

เริ่มต้น และวันเดือน/ปี วันที่สิ้นสุด จากภาพที่ ก.137 จากนั้นกดปุ่ม “ออกรายงาน” ถ้าไม่

ต้องการดูใหก้ดปุ่ม “ย้อนกลับ” ดังภาพที่ ก.138 

 
ภาพท่ี ก.138 แสดงหน้ารายละเอียดรายงานการสั่งซื้อวัสดุ 

 51. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายงานการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” 

จากภาพที่ ก.138 หลังจากนั้นระบบจะท าการสร้างแท็บใหม่มายังหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซื้อ

วัสดุต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.139 

 
ภาพท่ี ก.139 แสดงหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซ้ือวัสดุ 
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 52. ฟังก์ช่ันที่หกในส่วนของเมนู “ลงเวลาเข้างาน” จะเป็นการลงเวลาให้ของพนักงาน

ในส่วนต่าง ๆ  ดังภาพที่ ก.140 

 

ภาพท่ี ก.140 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงาน 

 53. เมื่อพนักงานต้องการค้นหาการลงเวลาของพนักงาน  ให้ท าการพิมพ์ ช่ือ นามสกุล 

หรอืเบอร์โทรศัพท์ ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.140 หลังจากนั้นระบบจะ

ท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้การลงเวลาของพนักงานที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.141 

 

ภาพท่ี ก.141 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงานที่ท าการค้นหา 
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 54. พนักงานสามารถลงเวลางานให้กับพนักงานได้ โดยกดที่ปุ่ม “ลงเวลาท างาน”จาก

ภาพที่ ก.138 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของ

พนักงาน ดังภาพที่ ก.142 

 

ภาพท่ี ก.142 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงาน 

 55. พนักงานต้องกดเลือกเดือนที่จะลงเวลาก่อนที่จะท าการลงเวลา จากนั้นกดที่ปุ่ม 

“ค้นหา” จากภาพที่ ก.142 จะเป็นการไปยังเดือนที่เลือกในการลงเวลาเข้า-ออกงาน และ

สามารถลงเวลาเข้า-ออกงาน ในแต่ละวันได้เมื่อลงเวลาเข้า-ออกงานวันนั้นเสร็จแล้ว และจะ

ท าการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันทึก” ถ้าไม่ต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.143 

 
ภาพท่ี ก.143 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของพนักงาน 



260 

 

 56. ฟังก์ช่ันที่เจ็ดในส่วนของเมนู “ข้อมูลผูใ้ช้งาน” จะเป็นการดู เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูล

ของพนักงาน และข้อมูลลูกค้า ดังภาพที ่ก.144 

 

ภาพท่ี ก.144 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงาน 

 57. พนักงานสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลพนักงานได้ ให้ท าการ

พิมพ์ ช่ือผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.144 หลังจากนั้นระบบจะ

ท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของพนักงานที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.145 

 

ภาพท่ี ก.145 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงานที่ค้นหา 
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 58. พนักงานสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน” 

จากภาพที่ ก.144 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพ

ที ่ก.146 

 

ภาพท่ี ก.146 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงาน 

 59. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.146 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.147 

 

ภาพท่ี ก.147 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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 60. พนักงานสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จากภาพ

ที่ ก.144 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้แก้ไขข้อมูลผูใ้ช้งาน ดังภาพที่ ก.148 

 

ภาพท่ี ก.148 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 61. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันทึก” จากภาพที่ 

ก.148 จะพบกับการแจง้เตอืน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผูใ้ช้งานให้

กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.149 

 

ภาพท่ี ก.149 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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 62. พนักงานสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอการ

แจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผู้ใช้งาน’ หากต้องการลบ

ให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.150 

ภาพท่ี ก.150 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 63. หน้าข้อมูลลูกค้า จะเป็นการดูข้อมูล เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของลูกค้า ดังภาพที่ ก.

151 

 

ภาพท่ี ก.151 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้า 
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 64. พนักงานสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลลูกค้าได้ ให้ท าการพิมพ์ 

ชื่อผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.151 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

เปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของลูกค้าที่พนักงานท าการค้นหา ดังภาพที่ ก.152 

 

ภาพท่ี ก.152 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้าที่ค้นหา 

 65. พนักงานสามารถเพิ่มข้อมูลผูใ้ช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผูใ้ช้งาน” 

จากภาพที่ ก.151 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผูใ้ช้งาน ดังภาพที ่

ก.153 

 

ภาพท่ี ก.153 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้า 
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 66. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.153 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.154 

 

ภาพท่ี ก.154 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 67. พนักงานสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ตอ้งการได้ เมื่อกดปุ่ม จากภาพ

ที่ ก.151 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหนา้แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ ก.155 

 

ภาพท่ี ก.155 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้า 
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 68. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันทึก” จากภาพที่ 

ก.155 จะพบกับการแจง้เตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งานให้

กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.156 

 

ภาพท่ี ก.156 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 69. พนักงานสามารถเลือกลบข้อมูลผูใ้ช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอการ

แจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผู้ใช้งาน’ หากต้องการลบ

ให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.157 

 

ภาพท่ี ก.157 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ดูแลระบบ 

 1. หน้าเข้าสู่ระบบส าหรับผู้ดูแลระบบ โดยจะให้ท าการกรอกข้อมูลช่ือผูใ้ช้และรหัสผา่น 

ก่อนจะท าการกดปุ่มเขา้สู่ระบบ ดังภาพที่ ก.158 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ก.158 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบของเจ้าของร้าน 

 2. เมื่อผูดู้แลระบบท าการล็อคอินเข้าสู่ระบบแล้ว ผูดู้แลระบบจะพบกับหน้าจอหลัก ซึ่ง

ในหน้านี้จะบอกข้อมูลวัสดุในสต็อกของสต๊อกวัสดุ ดังภาพที่ ก.159 

 

ภาพท่ี ก.159 แสดงหน้าหลักหลังเข้าสู่ระบบของผู้ดูแลระบบ 
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 3. ฟังก์ชั่นแรกในส่วนของเมนู “สต๊อกวัสดุ” จะเป็นการดูข้อมูลวัสดุในคลัง ค้นหาวัสดุ 

และเพิ่ม ลบ แก้ไข ขอ้มูลวัสดุ ดังภาพที่ ก.160 

 

ภาพท่ี ก.160 แสดงหน้าสต๊อกวัสด ุ

 4. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาวัสดุที่ต้องการค้นหาได้ ให้ท าการพิมพ์ชื่อของวัสดุ หรือ

รหัสของวัสดุลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.160 หลังจากนั้นระบบจะท า

การเปลี่ยนหนา้มายังหนา้วัสดุที่ผูดู้แลระบบท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.161 

 

ภาพท่ี ก.161 แสดงหน้าค้นหาวัสดุ 
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 5. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มวัสดุที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มวัสดุ” จากภาพที่     

ก.160 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้เพิ่มวัสดุ ดังภาพที ่ก.162 

 

ภาพท่ี ก.162 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลวัสดุ 

 6. เมื่อผู้ดูแลระบบท าการเพิ่มวัสดุที่เรียบร้อยแล้ว กด “บันทึก” จากภาพที่ ก.162 จะ

พบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลวัสดุเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการเพิ่มวัสดุเรียบร้อยแล้ว 

ดังภาพที ่ก.163 

 

ภาพท่ี ก.163 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 
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 7. ผูดู้แลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จ ากภ าพ ที่  ก .

160 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้แก้ไขข้อมูลวัสดุ ดังภาพ ก.164 

 

ภาพท่ี ก.164 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุ 

 8. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันข้อมูล” จากภาพ

ที่ ก.164 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.165 

 

ภาพท่ี ก.165 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลวัสดุเรยีบร้อย 
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 9. ผู้ดูแลระบบสามารถท าการลบข้อมูลวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อผู้ดูแลระบบกดปุ่ม  ที่

วัสดุใดจะมีหน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูล

วัสดุ ’ หากต้องการลบใหต้อบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที ่ก.166 

 

ภาพท่ี ก.166 แสดงหน้าลบข้อมูลวัสดุ 

 10. หน้าสต็อกวัสดุจะมีการแจ้งเตือนรายการวัสดุใกล้หมด เมื่อมีวัสดุที่คงเหลือที่ต่ า

กว่า 5 ช้ิน เพื่อให้ท าการสั่งซือ้วัสดุ ดังภาพที ่ก.167 

 

ภาพท่ี ก.167 แสดงหน้ารายการวัสดุใกล้หมด 
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 11. ฟังก์ช่ันที่สามในส่วนของเมนู “รายการการรับงาน” จะเป็นการดูข้อมูลรายการการ

รับงาน ค้นหารายการการ เพิ่มการรับงาน ใบเสนอราคา ใบเสร็จรับเงนิ ดังภาพที ่ก.168 

 

ภาพท่ี ก.168 แสดงหน้ารายการการรับงาน 

 12. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหารายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท าการพิมพ์ เลขที่

ค าสั่งลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.168 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

เปลี่ยนหนา้มายังหนา้รายการการรับงานที่ผูดู้แลระบบท าการค้นหา ดังภาพ ก.169 

 

ภาพท่ี ก.169 แสดงหน้ารายการการรับงานที่ค้นหา 
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 13. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มรายการการรับงานที่ต้องการได้ ให้ท ากดปุ่ม “+เพิ่มการ

รับงาน” จากภาพที่ ก.168 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลการ

สั่งงาน ดังภาพที ่ก.170 

 

ภาพท่ี ก.170 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน 

 14. จากภาพที่ ก.170 ต้องท าการเพิ่มวัสดุที่ตอ้งใชโ้ดยกดที่  ใส่วัสดุและจ านวนที่

ต้องใช้ในงานนั้น ๆ รวมถึง ค่าแรง ค่าติดตั้ง และอื่น ๆ จากนั้นจะแสดงราคารวมทั้งหมด และ

ท าการกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” ดังภาพที่ ก.171 

 

ภาพท่ี ก.171 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน ในการเพิ่มวัสดุที่ต้องใช้ในงาน 
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 15. จากภาพที่ ก.171 เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จะท าการสรุปรายละเอียดค่าใช่จ่าย

ในงานนั้น ๆ ดังภาพที ่ก.172 

 

ภาพท่ี ก.172 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลรายละเอียดงาน ในการสรุปค่าใช่จ่าย 

 16. เมื่อผู้ดูแลระบบต้องการยืนยันการสั่งงาน กดปุ่ม “ยืนยันการสั่งงาน” จากภาพที่ 

ก.172 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมมูลเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่าการยืนยันรายการ

การรับงานเรียบร้อยแลว้ ดังภาพที ่ก.173 

 

ภาพท่ี ก.173 แสดงหน้าการแจ้งเตือนยืนยันรายการการรับงานเรียบร้อย 
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 17. ผู้ดูแลระบบสามารถท าการลบรายการวัสดุที่ต้องการได้ เมื่อผู้ดูแลระบบกดปุ่ม 

“ลบ” จากภาพที่ ก.172 หน้าจอการแจ้งเตอืนขึน้มาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการ

ลบรายการกล่องไฟ ?’ หากต้องการลบให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบให้กดยกเลิก ดัง

ภาพที ่ก.174 

 

ภาพท่ี ก.174 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลการสั่งงาน ในลบรายการที่เลือก 

 18. ผู้ดูแลระบบสามารถกดดูรายละเอียดของใบเสนอราคาที่ต้องการได้ เมื่อผู้ดูแล

ระบบกดปุ่ม “ใบเสนอราคา” จากภาพที่ ก.168 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายัง

หนา้ใบเสนอราคา ดังภาพที่ ก.175 

 

ภาพท่ี ก.175 แสดงหน้าใบเสนอราคา 



276 

 

 19. ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์ใบวางบิลได้เมื่อ. ผู้ดูแลระบบกดปุ่ม “พิมพ์ใบวางบิล” 

จากภาพที่ ก.175 หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มพิมพ์ใบวางบิล เมื่อผู้ดูแลระบบกดปุ่ม “พิมพ์” 

จะท าการปริ้นใบวางบิลผ่านเครื่องปริ้น ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบวางบิลให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดัง

ภาพที่ ก.176 

 

ภาพท่ี ก.176 แสดงหน้าพิมพ์ใบวางบิล 

 20. เมื่อลูกค้าช าระเงินเรยีบร้อยแลว้ผูดู้แลระบบสามารถยืนยันการช าระเงินโดย 

กดปุ่ม         หลังจากนั้นจะพบกับฟอร์มการช าระเงิน ดังภาพ ก.177 

 
ภาพท่ี ก.177 แสดงฟอร์มการช าระเงนิ 
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 21. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มสลิปการช าระเงินของลูกค้าได้เมื่อกดปุ่ม   จาก

ภาพที่ ก.177 เมื่อผู้ดูแลระบบท าการเพิ่มรูปสลิปการช าระเงินเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “ยืนยัน” 

จะพบกับการแจ้งเตอืน ยืนยันการช าระเงินเรียบร้อย ถ้าไม่ต้องการยืนยันการช าระเงนิให้กดปุ่ม 

“ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.178 

 

ภาพท่ี ก.178 แสดงหน้าแจ้งเตือนช าระเงนิเรยีบร้อย 

 22. ผูดู้แลระบบสามารถยกเลิก หรอืลบรายการการรับงานที่ต้องการได้โดยกดปุ่ม  

หน้าจอการแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ยืนยันที่จะยกเลิกรายการ xxxxxxxx 

?’ หากต้องการยกเลิกรายการให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการยกเลิกรายการให้กดยกเลิก 

ดังภาพที่ ก.179 

 

ภาพท่ี ก.179 แสดงหน้ายืนยันการยกเลิกรายการ 
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 23. ฟังก์ช่ันที่สี่ในส่วนของเมนู “สั่งซื้อวัสดุ จะเป็นการดูข้อมูลรายการการสั่งซื้อ ค้นหา

รายการการการสั่งซื้อ เพิ่มการสั่งซื้อ ดูข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย และเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย  ดัง

ภาพที่ ก.180 

 

ภาพท่ี ก.180 แสดงหน้าการสั่งซื้อวัสดุ 

 24. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาการสั่งซื้อวัสดุได้ โดยท าการพิมพ์ชื่อของผู้จัดจ าหน่าย

ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.180 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้า

มายังหนา้การสั่งซือ้วัสดุที่ผู้ดูแลระบบท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.181 

 

ภาพท่ี ก.181 แสดงหน้าการค้นหาการสั่งซื้อวัสดุ 
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 25. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มการสั่งซื้อได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มการสั่งซื้อ” จากภาพที่ ก.

180 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหนา้มายังหน้าเพิ่มการสั่งซือ้ ดังภาพที ่ก.182 

 

ภาพท่ี ก.182 แสดงหน้าเพิ่มการสั่งซื้อ 

 26. ผู้ดูแลระบสามารถเลือกวัน/เดือน/ปี ที่จะสั่งพิมพ์ และเลือกผู้จัดจ าหน่ายที่

ต้องการสั่งซื้อได้ ถ้าต้องการที่จะเพิ่มการสั่งซื้อให้กดปุ่ม “บันทึก” จากภาพที่ ก.182 หลังจาก

นั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มรายการวัสดุที่จะสั่งซือ้ ถ้าไม่ต้องการที่จะเพิ่มการ

สั่งซื้อใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.183 

 
ภาพท่ี ก.183 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุ 
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 27. ผู้ดูแลระบสามารถเลือกรายการวัสดุที่จะสั่งซื้อได้ จากภาพที่ ก.183 เมื่อเลือก

รายการวัสดุที่ตอ้งการแล้ว ช่องคงเหลือจะแสดงจ านวนคงเหลือของวัสดุที่เลือกในคลัง ดังภาพ

ที่ ก.184 

 

ภาพท่ี ก.184 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่อกรอก 

 28. เมื่อกรอกข้อมูลของรายการเสร็จแล้วผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มรายการการสั่งซื้อ

วัสดุได้เมื่อกดปุ่ม “เพิ่มรายการ” จากภาพที่ ก.184 เมื่อกดเพิ่มรายการแล้วรายละเอียดของ

การสั่งซือ้จะไปแสดงในตารางดา้นล่าง ดังภาพที ่ก.185 

 

ภาพท่ี ก.185 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดเพิ่มรายการ 
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 29. ผู้ดูแลระบบสามารถลบรายการวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ลบ” จากภาพ ก.185 หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายการสั่งซื้อวัสดุ ?’ หาก

ต้องการลบรายการสั่งซื้อวัสดุให้ตอบตกลง และหากไม่ต้องการลบรายการสั่งซื้อวัสดุให้กด

ยกเลิก ดังภาพที่ ก.186 

 
ภาพท่ี ก.186 แสดงหน้าเพิ่มรายการวัสดุเมื่ออกดลบรายการวัสดุ 

 30. ผู้ดูแลระบบสามารถยืนยันรายการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “ยืนยันการสั่งซื้อ” 

จากภาพที่ ก.185 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลการสั่งซื้อเรียบร้อยแล้ว เพื่อแจ้งให้รู้ว่า

การยืนยันขอ้มูลการสั่งซือ้เรียบร้อยแลว้ดังภาพที่ ก.187 

 
ภาพท่ี ก.187 แสดงหน้ายืนยันการสั่งซื้อวัสดุ 
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 31. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกดูรายละเอียดของใบสั่งซื้อที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม 

“ใบสั่งซื้อ” จากภาพที่ ก.180 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าใบสั่งซื้อวัสดุ

เข้าบริษัท ดังภาพที่ ก.188 

 
ภาพท่ี ก.188 แสดงหน้าใบสั่งซ้ือวัสดุเข้าบริษัท 

 32. ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งซือ้วัสดุ” จากภาพที่ 

ก.188 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์ใบสั่งซื้อวัสดุเข้าบริษัท ถ้าต้องการพิมพ์

ใบสั่งซือ้วัสดุให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ใบสั่งซือ้วัสดุให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.

189 

 
ภาพท่ี ก.189 แสดงหน้าพิมพ์ใบสั่งซ้ือวัสดุเข้าบริษัท 
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 33. ผู้ดูแลระบบสามารถดูข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “ข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย” 

จากภาพที่ ก.180 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าข้อมูลผูจ้ัดจ าหน่าย ดังภาพ

ที่ ก.190 

 
ภาพท่ี ก.190 แสดงหน้าข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 

 34. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายได้เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหน่าย” จากภาพที่ ก.190 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ย ดังภาพที่ ก.191 

 
ภาพท่ี ก.191 แสดงหน้าเพิ่มขอ้มูลผู้จัดจ าหน่าย 
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 35. เมื่อกรอกข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.191 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้

จัดจ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.192 

 

ภาพท่ี ก.192 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 

 36. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  

  จากภาพที่ ก.190 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัด

จ าหนา่ย ดังภาพที่ ก.193 

 
ภาพท่ี ก.193 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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 37. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม บันทึก” จาก

ภาพที่ ก.193 จะพบกับการแจ้งเตอืน แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผูจ้ัด

จ าหนา่ยใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที ่ก.194 

 

ภาพท่ี ก.194 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้จัดจ าหน่ายเรยีบร้อย 

 38. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกลบข้อมูลของผู้จัดจ าหน่ายที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม   

หน้าจอการแจ้งเตือนขึน้มาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘คุณต้องการลบรายชื่อผู้จัดจ าหน่าย 

?’ หากต้องการลบใหต้อบตกลง และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที ่ก.195 

 
ภาพท่ี ก.195 แสดงหน้าลบข้อมูลผู้จัดจ าหน่าย 
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 39. ฟังก์ช่ันที่สี่ในส่วนของเมนู “สารสนเทศ” จะเป็นการดูรายงานรายได้ร้าน รายงาน

รายได้พนักงาน รายงานการสั่งซือ้วัสดุ  ดังภาพที ่ก.196 

 

ภาพท่ี ก.196 แสดงหน้ารายงานรายได้ร้าน 

 40. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกดูรายงานรายได้ร้านของแต่ละปีได้ โดยกดเลือกที่ 

“รายงานประจ าปี” และกดปุ่ม “ออกรายงาน” จากภาพที่ ก.196 กราฟจะแสดงรายได้ของรา้น

แตล่ะเดอืนของในปีนัน้ ๆ ถ้าไม่ต้องการดูรายงานให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ดังภาพที ่ก.197 

 

ภาพท่ี ก.197 แสดงหน้ากราฟรายงานรายได้ร้าน 
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 41. ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์รายงานรายได้ร้านได้ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” จาก

ภาพที่ ก.197 หลังจากนั้นระบบจะท าการสร้างแท็บใหม่มายังหน้าพิมพ์รายงานรายได้ร้านถ้า

ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.198 

 
ภาพท่ี ก.198 แสดงหน้าพิมพ์รายงานรายได้ร้าน 

 42. หน้ารายงานรายได้ทั้งหมดของพนักงาน จะเป็นการดูรายละเอียดเงินเดือนของ

พนักงานแตล่ะคน และพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือน ดังภาพที่ ก.199 

 
ภาพท่ี ก.199 แสดงหน้ารายงานรายได้พนักงาน 
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 43. ผูดู้แลระบบสามารถเลือกดูรายละเอียดเงนิเดือนข เป็นแบบรายปี หรอื รายเดือนที่

ต้องการได้ จากภาพที่ ก.199 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนพนักงาน ดังภาพที่ ก.200 

 
ภาพท่ี ก.200 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงาน แบบรายปี 

 44. ผู้ ดู แลระบบสามารถ เลือกดู รายละเอียดรายปีที่ ต้ องก ารได้ โดยกดปุ่ ม 

“รายละเอียด” จากภาพที่ ก.200 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงรายละเอียดเงินเดือนของ

พนักงาน ในแต่ละเดือนของปีที่เลือก ดังภาพที่ ก.201 

 
ภาพท่ี ก.201 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในปีที่เลือก 
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45. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกดูรายละเอียดเงินเดือนของเดือนที่ต้องการที่ต้องการได้เมื่อกด

ปุ่ม  จากภาพที่ ก.201 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนของพนักงานในเดือนที่เลือก ดังภาพที่ ก.202 

 
ภาพท่ี ก.202 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 

 46. ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของเดือนนั้นได้เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่  ก.202 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” 

ดังภาพ ก.203 

 
ภาพท่ี ก.203 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 
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 47. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานที่เลือกในปีนั้นได้เมื่อ

กดปุ่ม “พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.201 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์ม

พิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของปีที่เลือก ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.204 

 
ภาพท่ี ก.204 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเปีที่เลือก 

 48. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงินเดือน แบบรายเดือนที่ต้องการได้โดย

กดเลือกแบบ “รายเดือน” จากภาพที่ ก.199 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้า

รายละเอียดเงนิเดือนพนักงาน ดังภาพที่ ก.205 

 
ภาพท่ี ก.205 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 
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 49. เจ้าของร้านสามารถเลือกดูเงินเดือนแบบรายเดือนที่ต้องการได้เมื่อกดปุ่มเลือก 

“เดือน” จากภาพที่ ก.205 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้ารายละเอียด

เงินเดอืนทั้งหมดประจ าปีปัจจุบันของพนักงานที่เจ้าของรา้นเลือก ดังภาพที่ ก.206  

 
ภาพท่ี ก.206 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงานในเดือนที่เลือก 

 50. เจา้ของร้านสามารถเลือกดูรายละเอียดเงนิเดือนของพนักงานที่ต้องการได้โดยกด

ปุ่ม “รายละเอียด” จากภาพที่ ก.206 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้า

รายละเอียดเงนิเดือนของพนักงานที่เจ้าของรา้นเลือก ดังภาพที่ ก.207 

 
ภาพท่ี ก.207 แสดงหน้ารายละเอียดเงนิเดือนพนักงานท่ีเจ้าของเลือก 
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 51. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานคนนั้นได้เมื่อกดปุ่ม 

“พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.205 หลังจากนั้นระบบจะท าการแสดงฟอร์มพิมพ์

รายละเอียดเงินเดือน ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” 

ดังภาพที่ ก.208 

 
ภาพท่ี ก.208 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงาน 

 52. เจ้าของร้านสามารถพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของพนักงานทุกคน ในเดือนที่เลือก

ได้เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายละเอียดเงินเดือน” จากภาพที่ ก.206 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

แสดงฟอร์มพิมพ์รายละเอียดเงินเดือนของปีที่เลือก ถ้าต้องการพิมพ์ให้กดปุ่ม “พิมพ์” ถ้าไม่

ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.209 

 
ภาพท่ี ก.209 แสดงหน้าพิมพ์รายละเอียดเงนิเดือนพนักงานทุกคนในเดือนที่เลือก 
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 53. หน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ จะเป็นการดูรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุเข้าร้านในแต่

ละเดอืน ดังภาพที่ ก.210 

 
ภาพท่ี ก.210 แสดงหน้ารายงานการสั่งซื้อวัสดุ 

 54. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกดูรายงานการสั่งซื้อวัสดุได้โดยก าหนด วัน/เดือน/ปี วันที่

เริ่มต้น และวันเดือน/ปี วันที่สิ้นสุด จากนั้นกดปุ่ม “ออกรายงาน” จากภาพที่ ก.210  ถ้าไม่

ต้องการดูให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” ดังภาพที่ ก.211 

 
ภาพท่ี ก.211 แสดงหน้ารายละเอียดรายงานการสั่งซื้อวัสดุ 
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 55. ผู้ดูแลระบบสามารถพิมพ์รายงานการสั่งซื้อวัสดุได้ เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” 

จากภาพที่ ก.211 หลังจากนั้นระบบจะท าการสร้างแท็บใหม่มายังหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซื้อ

วัสดุต้องการพิมพ์ใหก้ดปุ่ม “พิมพ”์ ถ้าไม่ต้องการพิมพใ์ห้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.212 

 
ภาพท่ี ก.212 แสดงหน้าพิมพ์รายงานการสั่งซ้ือวัสดุ 

 56. ฟังก์ช่ันที่หา้ในส่วนของเมนู “ลงเวลาเข้างาน” จะเป็นการลงเวลาให้ของพนักงาน

ในส่วนต่าง ๆ  ดังภาพ ก.213 

 

ภาพท่ี ก.213 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงาน 
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 57. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาการลงเวลาของพนักงานได้  ให้ท าการพิมพ์ ชื่อ 

นามสกุล หรือเบอร์โทรศัพท์ ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.213 หลังจาก

นั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าการลงเวลาของพนักงานที่เจ้าของร้านท าการค้นหา 

ดังภาพที ่ก.214 

 

ภาพท่ี ก.214 แสดงหน้าข้อมูลการลงเวลาท างานของพนักงานที่ท าการค้นหา 

 58. ผู้ดูแลระบบสามารถลงเวลางานให้กับพนักงานได้ โดยกดที่ปุ่ม “ลงเวลาท างาน”

จากภาพที่ ก.213 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงาน

ของพนักงาน ดังภาพที่ ก.215 

 

ภาพท่ี ก.215 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของพนักงาน 
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 59. ผู้ดูแลระบบต้องกดเลือกเดือนที่จะลงเวลาก่อนที่จะท าการลงเวลา จากนั้นกดที่ปุ่ม 

“ค้นหา” จากภาพที่ ก.215 จะเป็นการไปยังเดือนที่เลือกในการลงเวลาเข้า-ออกงาน และ

สามารถลงเวลาเข้า-ออกงาน ในแต่ละวันได้ เมื่อลงเวลาเข้า-ออกงานวันนั้นเสร็จแล้ว และจะ

ท าการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันทึก” ถ้าไม่ต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.216 

 
ภาพท่ี ก.216 แสดงหน้าการลงเวลาเข้า-ออกงานของพนักงาน 

 60. ฟังก์ช่ันที่เจ็ดในส่วนของเมนู “ข้อมูลผูใ้ช้งาน” จะเป็นการดูขอ้มูลของเจ้าของร้าน 

ดูข้อมูล และเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลพนักงาน และข้อมูลลูกค้า ดังภาพที ่ก.217 

 

ภาพท่ี ก.217 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของเจ้าของร้าน 
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 61. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลเจ้าของร้านได้ ให้ท า

การพิมพ์ ช่ือผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.217 หลังจากนั้นระบบ

จะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าข้อมูลของเจ้าของร้านที่ผู้ดูแลระบบท าการค้นหา ดังภาพ ที่ ก.

218 

 

ภาพท่ี ก.218 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของเจ้าของร้านที่ค้นหา 

 62. หน้าข้อมูลพนักงาน จะเป็นการดูข้อมูล เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของพนักงาน ดังภาพ

ที่ ก.219 

 

ภาพท่ี ก.219 แสดงหน้าข้อมูลพนักงาน 
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 63. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลพนักงานได้ ให้ท าการ

พิมพ์ ชื่อผู้ใช้งาน ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.219 หลังจากนั้นระบบจะ

ท าการเปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของพนักงานที่ผูดู้แลระบบท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.220 

 

ภาพท่ี ก.220 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงานที่ค้นหา 

 64. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูล

ผู้ใช้งาน” จากภาพที่ ก.219 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูล

ผูใ้ช้งาน ดังภาพที่ ก.221 

 

ภาพท่ี ก.221 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของพนักงาน 
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 65. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.211 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.222 

 

ภาพท่ี ก.222 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 66. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จาก

ภาพที่ ก.219 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 

ก.223 

ภาพท่ี ก.223 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 



300 

 

 67. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันข้อมูล” จากภาพ

ที่ ก.223 จะพบกับการแจ้งเตอืน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.224 

ภาพท่ี ก.224 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 

 68. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผูใ้ช้งาน’ หากต้องการ

ลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.225 

 

ภาพท่ี ก.225 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานเรยีบร้อย 
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 69. หน้าข้อมูลลูกค้า จะเป็นการดูข้อมูล เพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูลของลูกค้าน ดังภาพที่   

ก.226 

 

ภาพท่ี ก.226 แสดงหน้าข้อมูลลูกค้า 

 70. ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหาชื่อของผู้ใช้งานในส่วนของข้อมูลลูกค้าได้ ให้ท าการ

พิมพ์ ชื่อ ลงในช่องค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” จากภาพที่ ก.226 หลังจากนั้นระบบจะท าการ

เปลี่ยนหนา้มายังหนา้ข้อมูลของลูกค้าที่ผู้ดูแลระบบท าการค้นหา ดังภาพที ่ก.227 

 

ภาพท่ี ก.227 แสดงหน้าข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้าที่ค้นหา 
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 71. ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม “+เพิ่มข้อมูล

ผู้ใช้งาน” จากภาพที่ ก.226 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าเพิ่มข้อมูล

ผูใ้ช้งาน ดังภาพ ก.228 

 

ภาพท่ี ก.228 แสดงหน้าเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานของลูกค้า 

 

 72. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกให้กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จาก

ภาพที่ ก.228 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูล

ผูใ้ช้งานให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.229 

 

ภาพท่ี ก.229 แสดงหน้าแจ้งเตือนเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 
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 73. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม จาก

ภาพที่ ก.226 หลังจากนั้นระบบจะท าการเปลี่ยนหน้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 

ก.230 

 

ภาพท่ี ก.230 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 74. เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานครบถ้วนแล้วต้องการบันทึกใหก้ดปุ่ม “บันข้อมูล” จากภาพ

ที่ ก.230 จะพบกับการแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ถ้าไม่ต้องการบันทึกข้อมูลผูใ้ช้งาน

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพที่ ก.231 

ภาพท่ี ก.231 แสดงหน้าแจ้งเตือนแก้ข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 
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 75. ผู้ดูแลระบบสามารถเลือกลบข้อมูลผู้ใช้งานที่ต้องการได้ เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอ

การแจ้งเตือนขึ้นมาถามอีกครั้งเพื่อความแน่ใจว่า ‘ท่านต้องการลบข้อมูลผูใ้ช้งาน’ หากต้องการ

ลบให้ตอบยืนยัน และหากไม่ต้องการลบใหก้ดยกเลิก ดังภาพที่ ก.232 

 

ภาพท่ี ก.232 แสดงหน้าแจ้งเตือนลบข้อมูลผู้ใช้งานส าเร็จ 


